Temeljem c¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16.) 1 ¢lanka 29. Statuta
Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Osijek Odbor Hrvatskog Crvenog kriza
Gradskog drustva Crvenog kriza Osijek na 20. sjednici Odbora odrzanoj 29. rujna 2020. godine donio je

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti 1 postupci nabave roba i1 usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna 1 nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00
kuna, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) kao jednostavna nabava (u

daljnjem tekstu: jednostavna nabava), €iji je narucitelj Hrvatski Crveni kriz Gradsko drustvo Crvenog
kriza Osijek (u daljnjem tekstu: GDCK Osijek), a uzimajuci u obzir naéela javne nabave ZJN.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnog stavka odreduje se odgovaraju¢om
primjenom odredbi ZJN.

Odredbe ZJN o sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

Clanak 2.

Ravnatel) GDCK Osijek je naredbodavatelj za izvrSavanje Financijskog plana GDCK Osijek
(u daljnjem tekstu: Ravnatelj).

Ravnatelj izravnim ugovaranjem moze provesti jednostavnu nabavu:

- koja je ZJN odredena kao izuzece od njegove primjene

- procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna

- roba, usluga 1 radova koje zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljuc€ivih prava moze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt

. u hitnim slucajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite
procedure prema ovom Pravilniku, GDCK Osijek bila prouzrocena Steta

- ukoliko u postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda

- hotelskih 1 restoranskih usluga, usluga cateringa te usluga oglasavanja na web portalima i
prevoditeljskih usluga

- usluga izrade promidzbenih tekstova i njihova objava u specijaliziranim ¢asopisima

- izvanrednih popravaka i servisa sluzbenih vozila

- nabave protokolamih, promotivnih i promidZbenih poklona i materijala

- nabave promidzbenih materijala, Clanskih iskaznica, zahvalnica i priznanja za dobrovoljne davatelje krvi

. nabave cvijeca i cvjetnih aranzmana

- kod usluga konzumacije ili nabave namirnica 1 pripreme zahvalnog obroka za dobrovoljne davatelje krvi

- nabave osvjezenja za volontere u volonterskim aktivnostima



Clanak 3.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika mogu inicirati svi djelatnici
GDCK Osijek, a pripremaju i provode osobe koje imenuje Ravnatelj. GDCK Osijek moZe angaZirati
pruzatelja usluga nabave koji na trzi$tu nudi pomoc¢ne aktivnosti nabave ili neovisne strucne osobe 1li
sluzbe koje GDCK Osijek moze angazirati u pojedinom postupku jednostavne nabave.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna po
ovom Pravilniku moze se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave. Ukoliko
jednostavna nabava nije planirana u planu nabave za tekucu godinu Ravnatelj ¢e Odboru Hrvatskog
Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Osijek dostaviti zahtjev za izmjenu/dopunu plana
nabave ili sukladno ¢lanku 29. Statuta GDCK Osijek izmijeniti ili dopuniti Plan nabave te o tome na
prvoj slijedeéoj sjednici Odbora GDCK Osijek izvijestiti Odbor GDCK Osijek.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna , a
manje od 100.000,00 kuna i postupke jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna, provode se slanjem poziva za podnoSenje
ponuda (u daljnjem tekstu: poziv) na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna , a
manje od 200.000,00 kuna i postupke jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 200.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna, provode se objavom poziva na internetskim
stranicama GDCK Osijek i slanjem poziva za podnosenje ponuda (u daljnjem tekstu: poziv) na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta.

Clanak 5.

Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nain da omoguci
podnoSenje usporedivih ponuda.

Poziv moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osnove za iskljuenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, GDCK Osijek utvrduje u slucaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog
ugovora/narudzbenice.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrzanih u pozivu ovisi o predmetu
jednostavne nabave. |

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najnize cijene ili kao
jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Clanak 6.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave, iznosi najmanje pet dana od dana
slanja/objave poziva.



Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave 1
rok provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kraci rok za dostavu ponuda.

Clanak 7.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene vezane
uz poziv.

Odgovor, odnosno objaSnjenje te izmjene vezane za poziv, dostavljaju se putem elektronicke
poste gospodarskom subjektu koji je zatrazio objasSnjenje ili izmjenu.

Komunikacija 1 svaka druga razmjena informacija izmedu GDCK Osijek 1 gospodarskih
subjekata moze se obavljati elektronic¢kim sredstvima, putem ovlastenog pruzatelja posStanskih usluga
il1 druge odgovaraju¢e kurirske sluzbe, telefaksom ili njithovim kombiniranjem, te ne smiju
gospodarskim subjektima ogranicavati pristup nadmetanju.

Clanak 8.

Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja da
isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu.

Sadrzaj ponude i na¢in izrade ponude odreden je pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije
th mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj] moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na zahtjev GDCK Osijek ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja se
elektronickim sredstvima, osobno, putem ovlaStenog pruzatelja poStanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavak 1. ovoga Pravilnika, ponude se
dostavljaju elektroni¢kom postom, osobno ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, sukladno uputama iz poziva.

U postupcima jednostavne nabave iz Clanka 4. stavak 2. ovoga Pravilnika, ponude se
isklju¢ivo dostavljaju u zatvorenoj omotnici, osobno ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe. |

Na omotnici ponude, koja se dostavlja u zatvorenoj omotnici, osobno ili putem ovlastenog
pruzatelja posStanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, mora biti naznaceno:
- naziv 1 adresa narucitelja
- naziv i adresa ponuditelja
- broj jednostavne nabave
- naziv predmeta jednostavne nabave
- naznaka "ne otvaraj".

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni
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potpisom ponuditelja.

GDCK Osijek mora osigurati uvjete za ofuvanje integriteta podataka i tajnosti ponuda.

Clanak 9.

Pravovremeno dostavljene ponude, iz ¢lanka 8. stavak 7. ovoga Pravilnika, evidentiraju se u
zapisnik pristiglih ponuda. Preslika zapisnika pristiglih ponuda, odmah ¢e se elektronickom postom
dostaviti ponuditeljima

Pravovremeno dostavljene ponude, iz ¢lanka 8. stavak 8. ovoga Pravilnika, otvaraju se po
isteku roka za dostavu ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

O otvaranju ponuda vodi se zapisnik o otvaranju ponuda. Preslika zapisnika o otvaranju
ponuda, odmah ¢e se elektroni¢kom postom dostaviti ponuditeljima.

Zapisnik pristiglih ponuda i Zapisnik o otvaranju ponuda, potpisuju osobe iz ¢lanka 3. stavak
1. ovoga Pravilnika.

Clanak 10

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju osobe iz ¢lanka 3. stavak 1. ovoga Pravilnika , a
ako je potrebno, moze se angazirati pruzatelja usluga nabave koji na trziStu nudi pomocne aktivnosti
nabave ili neovisne stru¢ne osobe ili sluzbe.

Zapisnikom o otvaranju, pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka, predlaze se
Ravnatelju odabir najpovoljnije ponude, sukladno kriterijima za odabir ponude ili poniStenju
postupka,.

Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili ponistenju postupka, potpisuje/u
imenovana/e osoba/osobe iz ¢lanka 3. stavak 1. ovoga Pravilnika te Ravnatelju predlaze/u odabir
ponude ili poniStenje postupka.

Ravnatelj, ukoliko prihvati prijedlog, isti odobrava potpisivanjem Zapisnika o otvaranju,
pregledu, ocjeni i odabiru ponuda ili poniStenju postupka.

Clanak 11.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavak 1. ovoga Pravilnika,
odnosno odabira najpovoljnije ponude, izdaje se narudZbenica (Prilog 1. ovoga Pravilnika) odnosno
sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi s odabranim ponuditeljem. -

NarudZbenica sadrzi najmanje sljedece podatke:

- naziv 1 sjediste narucitelja 1 OIB

- naziv i sjediSte odabranog ponuditelja 1 OIB

- tko je nabavu inicirao

- tko je nabavu odobrio

- predmet nabave

- broj nabave

- detaljnu specifikaciju s jedinicama mjere po kojoj se stavka obrafunava, koliinu stavke,
cijenu stavke, zbirnu cijenu stavke, ukupnu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost, i1znos
poreza na dodanu vrijednost 1 ukupnu cijenu



- rok izvrSenja narudzbenice
- druge podatke koji se smatraju potrebnim.

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavak 2. ovoga Pravilnika,
odnosno odabira najpovoljnije ponude, sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi s odabranim
ponuditeljem.

Clanak 12.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenim u
pozivu i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenicu u skladu s
uvjetima odredenim u pozivu 1 odabranom ponudom.

Osoba koju imenuje Ravnatelj, obvezna je kontrolirati je li izvrSenje ugovora o jednostavnoj
nabavi, odnosno narudzbenica u skladu s uvjetima odredenim u pozivu 1 odabranom ponudom.

Nakon izvrSenja ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenice 1 konaCne isplate,

osoba koja je imenovana za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice, duzna je dostaviti izvjeSée o
izvrSenju jednostavne nabave na obrascu koji je Prilog 2. ovog Pravilnika

Clanak 13.

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna vode se u
planu nabave i registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

Clanak 14.

GDCK Osijek obvezno je potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave
cuvati najmanje Cetiri godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 15.

Sastavni dio ovog pravilnika ¢ine:
- Obrazac NarudZzbenica - Prilog 1.
- Obrazac Izvjes¢a o izvrSenju nabave - Prilog 2.

Clanak 16.

Za postupanje temeljem odredbi ovoga Pravilnika mogu se na odgovarajuéi nacin primjenjivati
odredbe ZJN.

Clanak 17.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni 1 odnose se na
muski 1 na zenski rod.



Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na internetskim stranicama
GDCK Osijek.

Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti ¢lanci 1., 2., 3., 4.1 5. Procedura stvaranja
ugovornih obveza, nabave roba, radova i usluga, zaprimanja i provjere racuna te placanja po raunima
od 19. travnja 2018. godine pod Broj: 551-3/2018. godine.

URBROJ: 1030-6/2020
U Osijeku, 29. rujyﬁ 2020. godine

vgatf i}

Denis Cosi¢, dipl. ing.

Pred ik (

prof. dr. sc. Aleksahdar V¢ev, dr. med.



Narucitel;
Naziv i sjediSte

OIB:

Telefon:

Telefaks:

Internetska adresa:

Kontakt osoba (osoba za pracenje izvrienja):

Prilog 1.

e-mail:
Isporuditelj/izvrsitelj/izvodac
Naziv 1 sjediste
OIB
Telefon
Telefaks
Internetska adresa
Adresa elektronicke poste
Kontakt osoba
Datum:
Evidencijski broj:
Nabavu inicirao:
Narudzbenica broj:
Rbr. | Naziv Jedinica | Koli¢ina Jedini¢na Ukupno (Kn)
mjere cijena (Kn)

Mjesto isporuke/izvrSenja/ izvodenja

Ukupni iznos

Iznos PDV-a

Ukupni iznos s PDV-om

Rok isporuke/izvrsenja/izvodenja

Rok, nadin i uvjeti pla¢anja

Jamstvo

Ostali podatci

Prilozi:

Nabavu odobrio




Prilog 2.
HRVATSKI CRVENI KRIZ )
GRADSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA OSIJEK

Setaliste Petra Preradoviéa 6, 31000 Osijek
OIB: 90585353515

URBROJ:

Osijek,

IZVJESCE O 1ZVRSENJU JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCI PODATCI

1. HRVATSKI CRVENI KRIZ
GRADSKO DRUSTVO CRVENOG
KRIZA OSIJEK
Setalidte Petra Preradoviéa 6, 31000
Osijek
OIB: 90585353515

1. Osoba zaduzena za pracenje
realizacije ugovora, okvirnog
sporazuma ili narudZbenice

II. PODATCI O PREDMETU NABAVE

1. Predmet ugovora/ narudZbenice

Broj ugovora/ narudZbenice

3. Naziv 1 sjediste odabranog
ponuditelja

4. Ugovorena vrijednost nabave (s
PDV-om)

5. Ugovoreni rok izvodenja radova,
izvrSenja usluga ili isporuke roba

III. PODATCI O IZVRSENJU
1. Dostavljeno Jamstvo za uredno
ispunjenje

ugovora/narudzbenice, ako je
primjenjivo (vrsta, broj 1 datum)

2. Vraceno Jamstvo za uredno
ispunjenje
ugovora/narudzbenice, ako je
primjenjivo (broj i datum)

3. Dostavljeno Jamstvo za
otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku ako je
primjenjivo (vrsta, broj i datum)

4. Datum konacnog izvrSenja

wn

Datum konacne isplate

6. Ukupno isplaceni iznos




7. Obrazlozenje u koliko je
isplaceni iznos veéi od
ugovorenog

8. Navod o urednosti i

pravovremenosti izvrSenja

9.

ObrazlozZenje probijanja
ugovorenog roka, ako je
primjenjivo

10.

Podaci o reklamacijama, ako ih je
bilo

11.

Izmjene ugovora/ narudZbenice

12,

Obrazlozenje izmjene ugovora/
narudZbenice

13.

Dodatak/aneks ugovoru (urbroj,
datum)

IV. PRILOZI

L.

Preslike reklamacija, aneksa isl.

V. OSTALI PODATCI

Osoba zaduzena za pracenje realizacije:




